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INTERNET
Anno Inner Wheel 2026-2027
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7 Settembre 2026 l




APPELLO DEI CLUB




LA RESPONSABILE INTERNET

Requisiti

E’ nominata dal Club Possedere un

entro il 31 marzo di linguaggio adeguato
ogni anno [.W.

La Responsabile
Internet non fa parte

_ del Comitato Esecutivo
Preparazione di Club

informatica generale




Le Responsabil Internet ricevono le credenziali
per accedere alla pagina del Sito Internet dalla
Responsabile Internet Nazionale nei primi giorni
dellanno |.W. (vi ricordo che le credenziali
arriveranno dall'indirizzo admin@innerwheel.it)

Le credenziali sono personali e le Responsabili
Internet di Club sono le uniche responsabili di cio
che viene pubblicato sul sito del Club

Si ricorda la password di Sola Lettura Database

e: inn3R$wWh33L




COMPITI DELLA RESPONSABILE INTERNET

Dicitura corretta:

Anno Inner Wheel
(e non Anno Sociale)

Denominazione del
Club e:




Verifica

11 1° luglio
I'Organigramma
del Club sul Sito

Cura

Il Sito in tutte le sezioni
di competenza del Club

Agenda — Service —
Eventi - Documenti

Inserisce

Inserisce

| testi inviati dall’Addetta
Stampa dopo
I'approvazione dalla
Presidente del Club (potete
anche sollecitare che vi
vengano inviati)




Collabora
con la Responsabile

Internet Distrettuale
e con la
Responsabile
Internet e
Coordinatrice
Nazionale

Collabora

con la Segretaria di
Club (previa
autorizzazione)
nell’aggiornamento del
Database (Socie e
Organigramma)

Collabora
con la Addetta Stampa




ANAGRAFICA:

Controllare I'anagrafica
delle Socie in
particolare nr. di
telefono e le e-mail

SCHEDA DEL CLUB:

Controllare i dati,
soprattutto controllare
la sez. Contatti /
Gemellaggi

ASSEMBLEE DI
CLUB:

non vanno pubblicate




SERVICES:

pubblicare sul sito
SOLO i Service
terminati o consegnati
e solo il nome

dell Associazione

Mai inserire Importi

EVENTI:

pubblicare gli Eventi
del Club (non Service)




AGENDA:

Appuntamenti ed
eventi del Club

Non devono essere

inserite le Assemblee
di Club

DOCUMENTI:

pubblicare i vostri
Notiziari/Bollettini,
lettere di
riconoscimento

FOTO:

Non pubblicare foto
troppo pesanti In
guanto il sistema non
le accetta




SOCIAL

La Responsabile Internet gestisce unitamente alla Presidente e Addetta
Stampa anche la pagina o gruppo Facebook Instagram del proprio Club.

| testi devono essere autorizzati dalla Presidente.

Da non dimenticare che ci si deve adeguare alle Regole della piattaforma.
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SOCIAL DEL DISTRETTO

FACEBOOK: Distretto 204 Inner Wheel ltalia
INSTAGRAM: Distretto 204 |.W. ltalia



Distretto

204

Italia

Database

La Responsabile Internet (se nominata dal Club
con regolare approvazione durante un
assemblea) puo aggiornare il Database o
collaborare con Ila Segretaria per Ia
normalizzazione dei dati anagrafici e |l
Curriculum delle Socie.

Ogni variazione deve essere registrata.

Dopo,le elezioni devono essere inserite le nuove
cariche per ogni Organo Direttivo




Per qualsiasi dubbio, domanda sono a
vostra disposizione.

Grazie per I’attenzione

Giovanna
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