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Adriana Bernardini Distretto 208

Homepage
https://www.innerwheel.it/

Storia

Statuto e Regolamenti

Data base

Annuario

https://www.innerwheel.it/


Modifiche ed Integrazioni Responsabili Internet
Delibera del C.N.  del 23 marzo 2023

P.N. Angela Imbesi Azara 

Statuto e Regolamenti 

Adriana Bernardini Distretto 208
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Responsabile Internet di Club
REQUISITI

➢ E’ una socia attiva eletta ogni anno entro il 31 marzo.
dall’Assemblea del club per l’anno successivo

➢ E’ un incarico e non una carica perciò può servire anche
per più anni consecutivi e ricoprire altre cariche nel
Club o nel Distretto

➢ Non fa parte del Comitato Esecutivo del club e
partecipa a questo se convocata

➢ Deve avere una preparazione informatica generale ed
un linguaggio adeguato alla comunicazione nel
rispetto delle procedure dettate dallo Statuto e dai
Regolamenti

Adriana Bernardini Distretto 208
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CREDENZIALI

 Se di nuova nomina richiede le credenziali di accesso

alla RI Distrettuale che gliele fa inviare dalla RIN

 Sono strettamente riservate alle RI di Club, sono loro

le dirette responsabili di ciò che viene inserito

 Lavora ed opera sul sito WWW.INNERWHEEL.IT nella

pagina dedicata del proprio club

LOGIN-LOGIN –AREA RISERVATA e poi : username e

password

Adriana Bernardini Distretto 208
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1. ORGANIGRAMMA

2. AGENDA

3. EVENTI

4. SERVICES  

5. DOCUMENTI

6. ANNUARIO         

COMPITI 
AREA RISERVATA DEL CLUB

Adriana Bernardini Distretto 208
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Adriana Bernardini Distretto 208

ENTRA IN AREA RISERVATA
solo la RI con le sue credenziali

LOGIN
LOGIN



Aggiornare entro il 1 luglio di ogni 
anno (importa da Data Base)
Aggiornare anche storia del club  se 
necessario. Digitare manualmente ciò 
che non si inserisce automaticamente 
per importazione dal DB

Inserire gli articoli inviati 
dall’editor e approvati dalla 
presidente (max 20 righi tre foto 
jpg significative)
Video Formato MP4 da inviare 
alla  RI Naz. tramite la RI 
Distrettuale per inserimento

Inserire SOLO DOPO che è stato 
consegnato 
Data : anno 2022-2023
Presidente: …….
Descrizione: Donazione … di una culla 
termica all’Ospedale di ……
Logo/foto rappresentativa dell’ente 
beneficato

No la descrizione della raccolta fondi 
(concerto,burraco)

NO La presidente e le socie alla 
presenza delle autorità durante una 

Conviviale hanno donato …….
NO indicare la somma donata

3. Eventi

4. Services

1.Organigramma

Adriana Bernardini Distretto 208
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Inserire eventi organizzati dal 
club anche in Interclub

1. Burraco Raccolta fondi
2. Concerto 
3. Gita culturale
4. Conviviali 
5. Passaggi di Campana
6. Conferenze
7. Non eventi /manifestazioni 

personali

Se organizzati dal Distretto, 
dal Nazionale o altro
Vanno indicati come 

Partecipazione a  

1. Inner Wheel Day
2. Assemblea Distrettuale
3. Forum/Conferenza
4. Concerto

SITO: pubblicati  dalla Ri di Club, nella Sezione Eventi della pagina del proprio Club in 
tempo reale 
dopo averli ricevuti dalla addetta stampa previa approvazione della Presidente,
corredati da tre foto (anche collage di foto jpg, max 20 righi)   
Non può modificare gli articoli firmati senza il consenso dell’autore.

EVENTI  PRECISAZIONI

Adriana Bernardini Distretto 208
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Assemblee di club non sono eventi



6. Annuario

2.Agenda 

5.Documenti 

Devono essere anticipati gli 
appuntamenti/eventi che si 
svolgeranno con data, luogo, ora 
tipo di evento e MAI la descrizione 
dello stesso

Archivio virtuale: bollettini, pubblicazioni, 
locandine, la charta ecc.

È una nuova voce inserita  dopo che è stato 
riorganizzato il Sito, vi  può accedere solo  la Ri
con le sue credenziali. 
Dopo aver cliccato su Importa da DB si 
riempiono automaticamente le caselle relative 
alle socie.
Questo elenco va a formare l’annuario. 

Adriana Bernardini Distretto 208
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Compariranno in home 
page il giorno dell’ 
appuntamento



Altra cosa sono le credenziali per  il DATA BASE 

• Vengono date dalla RIN  alla Presidente che le passa nell’anno successivo 
alla nuova Presidente, lei  è responsabile dei dati inseriti nel suo anno  

• La presidente  le trasmette   alla SEGRETARIA che per statuto ha il 
compito di aggiornare il DB  o ALTRA PERSONA DI SUA FIDUCIA  (RI)

• E’ compito della Presidente farne richiesta  se il club ne è sprovvisto 
direttamente alla RIN all’indirizzo admin@innerwheel.it

LOGIN – DATA BASE 
Username: <indirizzo gmail del club>
Password …………..…………………….

ATTENZIONE

Adriana Bernardini Distretto 208
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ENTRA IN  DATA BASE
solo la Segretaria con le sue 

credenziali

LOGIN 
DATA BASE
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ANNUARIO

vi accede solo la RI 
con le sue credenziali 



Editor /Addetta 
Stampa 

scrive

Responsabile Internet 
controlla e pubblica

Presidente
Governatrice 

approvano

SITO

COMUNICAZIONE 
Distretto o Club

Facebook

Adriana Bernardini Distretto 208
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Adriana Bernardini Distretto 208

➢ Segretaria  credenziali per DATA BASE  
(aggiornamento anagrafica e curricula socie)

➢ Presidente /segretaria credenziali casella gmail del 
club

➢ Responsabile Internet credenziali AREA 
RISERVATA valide anche per entrare nella scheda 
Annuario ed estrarre i dati

RIEPILOGO CREDENZIALI



1. La data di un Evento deve essere quella in cui l’evento è avvenuto,
(anche se l’articolo viene inserito qualche giorno dopo) e deve
corrispondere alla data che è stata indicata in Agenda

2. Evitare di inserire foto di bambini o adolescenti
3. Inserire possibilmente solo foto scattate durante l’evento
4. Chiedere una liberatoria per conferenzieri e persone non appartenenti

all’I.W.

➢ No Anno sociale Ma Anno Inner Wheel
➢ No Inner Day Ma Inner Wheel Day
➢ No costo Ma offerta liberale
➢ Attenzione al Logo su locandine, carta intestata

Errori Comuni

Adriana Bernardini Distretto 208
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SOCIAL

La RI di club gestisce in armonia con l’Addetta stampa in
qualità di Amministratore le pagine Social

FACEBOOK - INSTAGRAM – TWITTER 

inserisce o condivide informazioni e notizie di pertinenza
dell’Inner Wheel previa autorizzazione della Presidente del
Club

Ogni club può creare una sua propria pagina Facebook

Adriana Bernardini Distretto 208
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1. Quello del Distretto  è un gruppo Facebook non una 
pagina

2. Si chiama DISTRETTO 208 INNER WHEEL ITALIA

3. Conta circa 450 contati di persone, non 
necessariamente socie dell’  Inner wheel , anche di 
club stranieri, che hanno chiesto amicizia e che sono 
state accettate dagli amministratori

4. Ogni amica iscritta al gruppo può leggere e 
consultare la nostra pagina e può anche postare 
notizie

FACEBOOK

Adriana Bernardini Distretto 208
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Tre Registri Diversi

SITO
Pagina del Club

SITO
Pagina del Distretto

FACEBOOK
Notiziario di Club

o del Distretto

Max 20 righi, tre foto
Se Evento Distrettuale indicare 
come Partecipazione a ….

Tono più formale, ufficiale 
indicando le autorità presenti, 
la data, il luogo 

Lungo quanto si 
vuole, più descrittivo 
con riflessioni anche 
personali, 
descrizione di luoghi 
e situazioni

articoli non troppo 
lunghi,  semplici, 
chiari, immediati,  
non prolissi, da 
pubblicare per 
quanto possibile in 
tempo reale rispetto 
all’evento
Foto non più di 10  

Adriana Bernardini Distretto 208
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La Responsabile Internet di Club gestisce in armonia con l’Addetta Stampa in 
qualità di Amministratore le pagine Social, Facebook, Instagram e Twitter, 
Portali video, inserisce o condivide informazioni e notizie di pertinenza Inner 
Wheel con adeguato linguaggio, previa autorizzazione della Presidente di Club

L’aggiornamento del Database, con registrazione costante di tutte le 
eventuali variazioni riguardanti Socie e, pertanto, ammissioni-dimissioni-
decessi-variazioni nell’anagrafica, resta, come da Regolamenti 2019, a cura 
della Segretaria.

L’Assemblea può delegare per questi compiti la Responsabile Internet o altra 
Socia qualificata che dovrà comunque attenersi al Regolamento Responsabili 
Internet.

La Segretaria di Club completerà ed invierà l’aggiornamento entro il 10 aprile.
La Segretaria distrettuale procederà entro il 20 aprile alla verifica di sua 
competenza e all’invio del file del Distretto alla EditorNazionale la quale, 
entro il 15 maggio, potrà procedere alla pubblicazione nel Sito e alla stampa 
degli annuari con invio alla tipografia scelta dal C.N.

Le Modifiche ai regolamenti anno 2023

Adriana Bernardini Distretto 208
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• La dimissione di una Socia con carica deve essere registrata sul DB
• Il subentro della Socia sostituta non deve essere registrato sul DB 
• Ma la Socia sostituta va  inserita  nell’Area Riservata sez. 

Organigramma

Ogni Presidente di Club avrà cura di tutelare l’Inner Wheel facendosi
rilasciare regolare autorizzazione in base alla legge italiana sulla privacy
ai fini dell’inserimento dei dati personali sul sito del Club e,
consequenzialmente, sui siti degli Organi Superiori (CN e Distretto).

La Presidente è responsabile dell’acquisizione dell’autorizzazione da
parte delle Socie ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo (UE)
2016/679 sulla privacy.

Regole per il Data BASE e Privacy

Adriana Bernardini Distretto 208
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Responsabile Internet NAZIONALE 

Lucia D’Aversa Club di  Tricase Santa Maria Di Leuca  

admin@innerwheel.it ; ldaversa75@gmail.com

Responsabile Internet DISTRETTO 208 

Adriana Bernardini Flascassovitti Club di Roma

adriber@fastwebnet.it
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