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Chi è la Responsabile Internet

 Il Ruolo di R.I. è un INCARICO e NON una Carica. La sua funzione è soprattutto di supporto 

tecnico.

 Viene eletta dal Club entro il 31 Marzo per l’anno Inner Wheel successivo.

 La R.I. di Club può servire per più anni e ricoprire altre cariche (La R.I. Nazionale e di 

Distretto non possono servire per più di 3 anni consecutivi).

 Deve avere un’adeguata preparazione informatica e un linguaggio adeguato alla 

comunicazione.

 Se di nuova nomina richiede le Credenziali per poter operare sul Sito alla R.I.D. che gliele 

farà inviare dalla R.I.N. Le Credenziali sono Personali.

 Lavora in sinergia con la Presidente e l’Addetta Stampa del Club. Pubblica i testi che 

quest’ultima invia, dopo esser stati approvati dalla Presidente.

 Oltre il Sito del Club gestisce anche le pagine Social (FB, Instagram). Compito che condivide 

con la Presidente e l’A.S. in qualità di Amministratrici.



 ORGANIGRAMMA: Viene aggiornato il 1^ luglio di ogni anno (importa da Database). 

Inserire manualmente ciò che non viene importato automaticamente da DB.

SITO : www.innerwheel.it

PROCEDURA: da HOME » DISTRETTO » I CLUB »  CLUB (es. Roma/Cagliari…)

 STORIA: Aggiornare la storia del Club, se necessario.

 AGENDA: Vengono riportati gli appuntamenti del Club. Inserire SOLO tipo di Evento, 

Luogo, Data e Ora.

 SERVICE: Va inserito SOLO dopo esser stato consegnato con una breve descrizione (es. 

consegna borsa di studio, donazione materiale…, restauro opera d’arte, ecc…). Logo o foto 

rappresentativa di chi lo ha ricevuto. Nome della Presidente in carica. La Data riporterà 

l’a.I.W. (es. 2025/26). Se consegnato in occasione di un evento quest’ultimo NON DEVE 

ESSERE DESCRITTO IN QUESTA SEZIONE. Cosa molto importante MAI indicare le somme 

donate.

http://www.innerwheel.it/


 EVENTI: Vanno inseriti gli articoli inviati dall’A.S. e approvati dalla Presidente. 

Inserire il Titolo e la data in cui si è svolto l’Evento. L’articolo non deve essere più 

lungo di 20 righi. Si possono caricare fino a n. 3 Foto (ATTENZIONE ALLE FOTO DEI 

MINORI) ed anche un Video in Formato MP4. I VIDEO, per essere visibili, devono 

essere caricati sul server dalla R.I.N. NON PUO’ ESSERE FATTO DIRETTAMENTE 

DALLE R.I. DI CLUB.

Vanno inviati come Allegato via mail all’indirizzo della R.I.N. admin@innerwheel.it –

specificando il Distretto e il Club di appartenenza e l’Evento (già creato) su cui caricarlo. 

RICORDA: Le Assemblee di Club non sono Eventi – quindi NON vanno qui riportati.

Se si partecipa ad Eventi del Distretto o del Nazionale vanno indicati come «partecipazione a»

(es. Inner Wheel Day, Assemblea Distrettuale…)

 DOCUMENTI: E’ l’Archivio del Club. Qui possono essere inseriti – in formato PDF - Bollettini, 

Locandine, Articoli più approfonditi e descrittivi, pubblicazioni. In questa sezione NON possono 

essere caricati Video.

mailto:admin@innerwheel.it


 ANNUARIO: Nuova voce inserita da pochi anni dopo la riorganizzazione del Sito. Vi può accedere SOLO 

la R.I. con le sue credenziali. Cliccando sulla casella «IMPORTA DA DATABASE» si riempiono 

automaticamente le caselle relative alle Socie. 

 RICORDA: Il Database è gestito dalla Segretaria (o da altra socia deputata) e vi accede con le 

credenziali ricevute per gestire questa sezione. 

 La R.I. provvede inoltre a riempire le caselle che non si aggiornano automaticamente e che si trovano 

nella prima parte della sezione. Variazioni come dimissioni, nuove entrate non devono essere 

apportate durante l’anno nella voce annuario (peraltro bloccata). Va modificato solo l’organigramma, 

se necessario.



SOCIAL

International Inner Wheel - Consiglio Nazionale – Distretto – Club

hanno o possono avere Pagine Social come FACEBOOK o INSTAGRAM.

Le pagine sono gestite da AMMINISTRATORI che controllano che i Post rispettino le regole della pagina
FB per poter essere pubblicati.

La Pagina FB del Distretto è amministrata dalla Governatrice, dalla Editor e dalla Responsabile
Internet.

REGOLE per un miglior utilizzo della pagina FB

 Uso corretto della DENOMINAZIONE.

 Il LOGO NON può essere modificato per nessun motivo.

 I POST. Si consiglia di pubblicarli in Tempo Reale. Con un numero di FOTO possibilmente non 
superiore a 10.

 Gli ARTICOLI devono essere semplici, chiari, NON troppo lunghi, di impatto. Un post troppo lungo 
difficilmente verrà letto. 



DENOMINAZIONE e LOGHI

DENOMINAZIONE:

INNER WHEEL CLUB DI ………………..

DISTRETTO 208 ITALIA

INTERNATIONAL INNER WHEEL

LOGHI:



LOCANDINE

 LOGHI: Dove trovarli

 DENOMINAZIONE:

(Inner Wheel )Club di ………….    (NO Club Inner Wheel di…….)

Distretto 208 Italia

International Inner Wheel

 RECAPITI TELEFONICI/MAIL: si consiglia – per tutela della privacy – di NON inserire recapiti 

telefonici e nome. Meglio indirizzo E-Mail del Club. In alternativa al nome può essere indicata la 

carica. 

 COSTO: NON DEVE ESSERE RIPORTATO. Si può scrivere «Offerta liberale» oppure comunicare il costo 

nella lettera / mail / messaggio a cui si allega la Locandina.



CONSULTAZIONE

AREA RISERVATA: inserire password (uguale per tutte)



CONSULTAZIONE

DATABASE: solo lettura



A cura della R.I. Distretto 208 Mirella Prato

Governatrice Roberta Racaniello De Pascalis


